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คู่มือการลงทะเบียนใช้งาน Microsoft Teams  

(สําหรับตัวแทน 1 ท่านเป็นผู้ดูแล Teams ของหน่วยงาน) 
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ก่อนเข้าใช้งาน Microsoft Teams ผู้ใช้งานต้องลงทะเบียนเข้าใช้งานก่อนเริ่มใช้งานจริง โดยสามารถ
เข้าใช้งาน Teams ซึ่งเป็น Application บนระบบ Office 365 โดย สามารถเข้าไปลงทะเบียนได้ฟรี              
ที่ https://products.office.com/th-th/microsoft-teams/group-chat-software  จากน้ันผู้ใช้งานจะพบ
หน้าต่างดังภาพที่ 1 โดยผู้ใช้งานต้องเลือก ในส่วนของการลงทะเบียนฟรีและดําเนินการต่อ (ตัวแทนของกลุ่ม
ลงทะเบียนเพียงท่านเดียวเท่าน้ัน) 

ภาพท่ี 1 หน้าต่างสําหรับลงทะเบียนเข้าใช้งาน 
 

ผู้ใช้งาน Microsoft Teams ต้องลงทะเบียนโดยใช้ E-mail ที่มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์กําหนดให้
ยกตัวอย่างเช่น ช่ือผู้ใช้ในการเข้าสู่ระบบอินเทอร์เน็ตของมหาวิทยาลัย@ms.srru.ac.th 
(warit.nu@ms.srru.ac.th) ดังภาพที่ 2 

 
ภาพท่ี 2 หน้าต่างระบุ E-mail ของหน่วยงานทางการศึกษา สําหรับใช้งานฟรี  
 

การลงทะเบียนเข้าใช้งาน Microsoft Teams  
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ผู้ใช้งานต้องระบุ E-mail หน่วยงานที่มหาวิทยาลัยกําหนดให้ เช่น warit.nu@ms.srru.ac.th (ช่ือ
ผู้ใช้งานสําหรับเข้าใช้งานอินเทอร์เน็ตและตามด้วย@ms.srru.ac.th) จากน้ันคลิ้กที ่Get Started 

 
 

 

 
 

 

ภาพท่ี 3 ตัวอย่างในการกําหนด E-mail หน่วยงาน 
 
 หลังจากน้ันระบบจะสอบถามถึงสถานะในการเข้าใช้งาน ให้ผู้ใช้งานเลือกที่ “ฉันเป็นครู” 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4 หน้าต่างสําหรับเลือก Platform 

 

 

 

การลงทะเบียนเข้าใช้งาน Microsoft Teams  
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จากน้ันระบบจะให้ผู้ใช้งานระบุรหัสผ่านในการใช้งาน โดยรหัสผ่านน้ี จะเป็นรหัสชุดเดียวกับที่ใช้ใน
การเข้าสู่ระบบอินเทอร์เน็ตมหาวิทยาลัย (เลขประจําตัวประชาชน) หลังจากน้ันเป็นอันเสร็จสิ้นในขั้นตอนการ
ลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพท่ี 5 หน้าต่างสําหรับระบุรหัสผ่านสําหรับการยืนยันตัวตน 

 

  

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 6 หน้าต่างหลังจากหลังจากลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 

การลงทะเบียนเข้าใช้งาน Microsoft Teams 


